
#015/16.09.2026/A/1005#

EXT  RAIT du Registre au  x Délibérations du CONSEIL COMMUNAL DE SCHAERBEEK  

Séance du 16 septembre 2026

Objet n° 5 de l'ordre du jour

PRÉSENTS: M. Hasan KOYUNCU, Président du conseil; M. Martin DE BRABANT, Bourgmestre ff; M. Vincent VANHALEWYN,
Echevin; Mme Justine HARZE, Echevine; MM. Cédric MAHIEU, Frédéric NIMAL, Abobakre BOUHJAR, Echevin; Mmes Laure 
LITA, Gudrun WILLEMS, Echevine; Mme Deborah LORENZINO, Echevine; M. Thomas ERALY, Echevin; M. Quentin VAN DEN 
HOVE, Conseiller communal; Mmes Angelina CHAN, Döne SONMEZ, Conseillère communale; MM. Bernard CLERFAYT, 
Georges VERZIN, Conseillers communaux; Mme Cécile JODOGNE, Conseillère communale; MM. Ibrahim DONMEZ, Sadik 
KOKSAL, Conseillers communaux; Mme Leila LAHSSAINI, Conseillère communale; M. Yusuf YILDIZ, Conseiller communal; 
Mmes Naïma BELKHATIR, Emel KOSE, Marie GERVAIS, Conseillère communale; M. Anton SCHUURMANS, Conseiller 
communal; Mmes Audrey HENRY, Farida TAHAR, Conseillère communale; MM. Ufuk NARINC, Elias AMMI, Conseillers 
communaux; Mmes Barbara TRACHTE, Isabelle DURANT, Conseillère communale; M. Ahmed EL BARGERAGEI, Conseiller 
communal; Mmes Sarah BESTRIOUI, Chloé DEGUIDE, Yousra Douhri, Marie SPEECKAERT, Conseillère communale; MM. 
Benjamin DEVOS, Abdourahmane BALDE, Saït KÖSE, Olivier WILLOCX, Matthieu DEGREZ, Quentin VANBAELEN, Mathias 
GYSELEN, Salih Emin DEMIRHAN, Conseillers communaux; M. David NEUPREZ, Secrétaire Communal.

ABSENTS: M. Emin OZKARA, Conseiller communal; Mmes Yousra OUCHEN, Ayse YIGIT, Conseillère communale.

ABSENTS AU MOMENT DU VOTE: MM. Ibrahim DONMEZ, Sadik KOKSAL, Conseillers communaux.

#Objet : Délégation du contreseing du Secrétaire Communal (article 111 de la Nouvelle Loi Communale) - Modification -
Pour information #

LE CONSEIL COMMUNAL
Approuvé à l'unanimité. 2 membres n'ont pas voté

Vu la Nouvelle Loi Communale et plus particulièrement ses articles 109, 111 et 117 ;
Vu la délibération du Conseil Communal du 25 mars 2026 ;
Considérant que la taille de l'administration et la répartition géographique de ses implantations entrainent d'évidents retards quant à la
signature des actes officiels ;
Vu la décision du Collège du 1er septembre 2026 ;
PREND POUR INFORMATION
les modifications à la liste des délégations de contreseing accordées par le Secrétaire Communal à des agents communaux :

Objet de la délégation
Délégué à la 
signature

Suppléant en cas d’absence

Receveur communal

Finances

• Communication de formulaires de déclaration taxes aux redevables
• Transmission copie des avis de constatation relatifs à la taxe sur les salissures
• Transmission de règlements taxe aux redevables, codébiteurs ou avocats
• Transmission de pièces de dossiers relatifs aux taxes aux redevables ou son avocat
• Courriers concernant la prime d'accompagnement social

Yves EVENEPOEL
Melih SERBEST
Thierry LESPAGNARD

• Mise en liquidation des factures
• Courriers aux fournisseurs (Demandes de renseignement comptable, tel que :

◦ concordance entre notre comptabilité et la comptabilité du fournisseur
◦ des demandes de duplicatas
◦ des renseignements par rapport aux rappels

Dondu KOYUNCU
Yann LIETAER
Hugues VIRE

Courrier du service Culte/CPAS 
• Transmission des comptes et des Budgets des Fabriques d‘Eglise à destination d’autres 

communes ou de la tutelle
• Courrier d’information et de transmis au CPAS
• Prise d’acte des délibérations du CPAS

Geoffroi BERLAGE Yann LIETAER

Courriers du service "Contrôle asbl"
• Rappel aux associations de l’application du règlement relatif aux subventions 

communales
• Suivi de la liste des documents manquants et demande éventuelle d’explications 

complémentaires
• Courriers d’information aux associations

Geoffroi BERLAGE Yann LIETAER

• Courrier de transmis à la Tutelle
• Courriers envoyés aux banques et aux autorités régionales pour la mise à la disposition 

des emprunts et crédits.
Geoffroi BERLAGE Yann LIETAER

Développement Stratégique et Durable 

Développement Urbain



Demandes de permis d’urbanisme ou de permis d’environnement liées aux programmes de 
rénovation urbaine

Clémence BOCQUET
Julie DENEF
Bernard ROYEN

Affaires Générales

Affaires juridiques 

• Courriers adressés aux avocats et aux huissiers (désignation de l’avocat, accord sur les 
conclusions, demande de consultation, demande de factures, demande de signification 
d’un jugement, enquête de solvabilité).

• Courriers de mise en demeure
• Le dépôt de plainte pénale

Pascal VINCENT
Anne-Sylvie MAROY
Julie DEVOS

Assurances

• Courriers de demande de couverture d’un bien au sens large du terme (immeuble, 
meuble, voiture)

• Courriers de demande d’immatriculation de véhicules
• Lettres types « accusé de réception » adressées aux victimes d’un accident
• Demande d’attestation de soins donnés adressée aux hôpitaux et de quittances 

d’indemnité
• Les déclarations de sinistre au sens large
• Contrats d'assurance
• Notifications relatives aux décisions de consolidation avec 0% d’incapacité permanente

(analyse “A”)

Pascal VINCENT
Anne-Sylvie MAROY
Liliane UMULISA

Gestion Immobilière

Les actes notariaux et autres en matière de gestion immobilière
Le courrier de gestion courante du patrimoine immobilier privé et public

• Renon locatif de ces biens
• Location de biens communaux
• Décompte de charges pour ces biens
• Indexation
• Libération de garantie locative
• Courrier de gestion quotidienne locative
• Désignation d’un notaire
• Courrier d’échanges avec le notaire dans le cadre d’un dossier
• Courrier au Receveur de l’Enregistrement
• Offre d’acquisition
• Courrier relatif à une location de salle
• Courrier dans le cadre d’une expropriation
• Courrier relatif à la prise en location d’un bien
• Courrier de précompte immobilier
• Courrier dans le cadre des concessions
• Attestation de TVA (6%)
• Courrier relatif aux copropriétés

Contrat de remplacement des concierges lors de leurs congés annuels
Courrier de gestion quotidienne locative (malpropreté, copie d’une assurance,…)

Pascal VINCENT
Anne-Sylvie MAROY
Régine SALENS
Margot LAURENT
Leen DEMONSEAU
Dominique 
VANCAYZEELE
Alexandre 
COUSSEMENT
Sabine MASSON

Anne-Sylvie MAROY
Régine SALENS
Margot LAURENT
Leen DEMONSEAU
Dominique VANCAYZEELE
Alexandre COUSSEMENT
Sabine MASSON

Ressources Humaines

Tous les services

Tous documents pour lesquels est accordée la délégation en signature unique quand les 
caractéristiques de la situation justifient une double signature (ex : risque de contestation ou 
de litige)

Françoise LUC
Leticia VANOPDENBOSCH
Julie VAN STEENKISTE

Gestion des subsides et autres créances :
• certification de la conformité des justificatifs
• déclarations de créance
• échanges avec les organismes subsidiants

Françoise LUC

Roxine CORNET
Sylvie GEURTZEN
Leticia VANOPDENBOSCH
Julie VAN STEENKISTE

Management des talents

Communication des résultats aux examens, courriers relatifs aux procédures de sélection ou 
d’examens

Françoise LUC
Marie PAGE
Leticia VANOPDENBOSCH
Julie VAN STEENKISTE

Service carrière 

Courriers et documents relatifs aux procédures de licenciement, procédures disciplinaires, 
mesures d’ordre et refus motivés aux demandes diverses

• Convocation aux auditions
• notification des décisions,
• échanges avec les avocats, etc.

Françoise LUC

Valérie LAERMANS
Leticia VANOPDENBOSCH
Valérie KELLER
Julie VAN STEENKISTE

Contrats de travail, conventions relatives aux modalités de fin de contrat
Françoise LUC
Leticia 
VANOPDENBOSCH

Valérie LAERMANS
Valérie KELLER
Julie VAN STEENKISTE

Conventions de stage et conventions de mise à disposition de personnel en contrat 
d’insertion article 60

Françoise LUC
Leticia 
VANOPDENBOSCH

Valérie LAERMANS
Julie VAN STEENKISTE

Convocations à la commission de recours (processus d’évaluation) Françoise LUC Julie VAN STEENKISTE

Service prestations 

Courriers adressés aux membres du personnel :
• Notification des décisions du collège relatives au non-paiement de la rémunération en 

Françoise LUC
Leticia 

Julie VAN STEENKISTE
Valérie KELLER



raison d’absences injustifiées
• mise en garde formelles pour non-respect des procédures, etc.

VANOPDENBOSCH Valérie LAERMANS

Service Traitements-Pensions 

Courriers adressés aux membres du personnel :
• Récupération en cas d’accidents de travail non reconnus
• de paiements indus en cas d’erreurs ou pour des montants élevés
• toute situation exposant une anomalie dans le dossier administratif en matière de 

rémunération ou de pension

Françoise LUC
Leticia 
VANOPDENBOSCH

Sylvie GEURTZEN
Julie VAN STEENKISTE

Courriers officiels à l’ONSS, au Service Fédéral des Pensions, au SPF Finances, etc.
Françoise LUC
Leticia 
VANOPDENBOSCH

Sylvie GEURTZEN
Julie VAN STEENKISTE

SIPPT 

Courriers officiels avec COHEZIO/ signature de bons de commande en unités de prévention
au-delà de 80 UP

Françoise LUC
Johan MOMMAERTS
Deborah FRANK

Infrastructures 

Travaux publics

Bon de commande
Bernard ROYEN
André STEINBACH

Luca VISCONTI
Maximilien FONTAINE
Koen DE SMET VAN DAMME

Notification des décisions du Collège dans le cadre de la passation et de l’attribution des 
marchés publics soumis aux règles du standstill

Bernard ROYEN
André STEINBACH

Abdessamad MELLAS (Bâtiment et SPEV)
Corinne DE WIT (Voirie)

Urbanisme et Environnement

• Convocations aux demandeurs de permis d’urbanisme et à leur architecte afin qu’ils 
introduisent des plans modifiés respectant les conditions émises par le Collège des 
Bourgmestre et Echevins et/ou le fonctionnaire délégué (art 191 du CoBAT)

• Les procès-verbaux de clôture d’enquête publique des permis d’urbanisme et 
d’environnement

• Notifications des refus de/permis d’urbanisme et d’environnement
• Accusés de réception des demandes de permis d’urbanisme et d’environnement
• Renseignements urbanistiques
• Permis d’urbanisme et d'environnement, lettres et plans annexés
• PEB : accusé de réception de dossier (in)complet
• Lettre de caducité d’une demande de permis d’urbanisme
• Lettre de classement sans suite d’une demande de permis d’urbanisme ou 

d’environnement
• Lettre de suspension et levée de suspension de la procédure de délivrance de permis 

d’environnement
• Lettre de dispense d’une demande de permis d’urbanisme ou d’environnement
• Lettre de renouvellement de permis d’environnement
• Lettre de rappel au Gouvernement en vue de statuer sur les recours (art. 188/3 du 

CoBAT)
• Lettres de distribution relatives aux décisions en matière d’attribution des numéros de 

police et des boîtes aux lettres et les lettres de notification y relatives aux propriétaires 
des biens concernés

• Lettres de convocation dans le cadre des missions de contrôle

Guy VAN 
REEPINGEN
Bernard ROYEN

Eric DE LEEUW
Michel WEYNANTS

• Demande de permis d’urbanisme ou de permis d’environnement (hors programmes de 
rénovation urbaine)

• Avis de communication d’une décision prise en matière de permis d’urbanisme
Bernard ROYEN

Luca VISCONTI (Bâtiments)
Maximilien FONTAINE (Espaces Verts)
Koen DE SMET VAN DAMME (Voirie)

Schaerbeek Propreté et Espaces Verts

• Courriers adressés aux occupants des immeubles devant lesquels des dépôts clandestins
sont retrouvés

• Courriers spécifiques aux citoyens concernant des actions ou règlements PP ou EV

Maximilien 
FONTAINE
Bernard ROYEN

Geert PIERRE (Propreté)
Delphine MORTIER (Espaces Verts)

Population & Etat civil

Les certificats de milice Régine NDANGI
Annick FAGNART
Dominique WILLEMS
Nathalie BUEKENHOUDT

Les certificats du droit d’accès au registre national des personnes physiques Nathalie HELLIN

Olivier TOUSSAINT
Alexandra SOUYAS
Myriam SANDT
Mostafa GHARBI
Nathalie BUEKENHOUDT

Les demandes de remboursement des frais de médecins (Etat civil - Décès)
Sophie DE 
SCHEPPER

Johan DE GREVE
Sare SAHBAZ
Nathalie HELLIN
Nathalie BUEKENHOUDT

Courriers/Attestations concernant l’inscription ou la radiation d’office du Registre National 
(courrier simple) excepté les envois recommandés

Myriam SANDT

Olivier TOUSSAINT
Alexandra SOUYAS
Nathalie HELLIN
Nathalie BUEKENHOUDT

Vie citoyenne



Affaires néerlandophones - Loisirs néerlandophones

Etat de recouvrement, quittance et notes de frais An BUTS
Inge WAUTERS
Evert LAMMENS

Lettre de confirmation des excursions culturelles An BUTS Inge WAUTERS

Lettre d’invitation à une réunion de la commission bibliothèque et culture An BUTS
Hylke GRYSEELS
Sofie VAN DEN BERGH

Courrier de transmission des décisions du Collège ou du Conseil aux représentants des 
associations Néerlandophones locales

An BUTS
Inge WAUTERS
Evert LAMMENS

Formulaire de demande de subventions à la Communauté Néerlandophone An BUTS
Inge WAUTERS
Hylke GRYSEELS

Inscription de formation sous réserve de l’approbation du Collège An BUTS
Inge WAUTERS
Hylke GRYSEELS

Affaires néerlandophones - Bibliothèques néerlandophones

Etat de recouvrement, quittance, note de frais
Sofie VAN DEN 
BERGH

Aaron WILLEMS
Steve DE WEIJER

Conventions de stage
Sofie VAN DEN 
BERGH

Aaron WILLEMS
Steve DE WEIJER

Inscription de formation sous réserve de l’approbation du Collège
Sofie VAN DEN 
BERGH

Aaron WILLEMS
Steve DE WEIJER

Bibliothèques francophones

Rapport d'activité annuel des Bibliothèques francophones Stéphane DESSICY Anne-Louise UYTTENDAEL

Enseignement communal

• Formulaires relatifs aux relations avec la Communauté Française (liquidation de 
subvention, gestion de personnel, …)

• Attestations diverses (de crèche, de carrière, d’entrée en fonction, de service, de 
revenus, de vacances annuelles, …)

• Etablissement du document d’agréation d’entrée en fonction des agents à titre 
temporaire

Richard BUYDTS
Philippe MARTIN

Khaddouj ADRIOUECHE

Conventions de stage Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Courriers aux parents Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Documents concernant les voyages scolaires Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Documents visant les subsides ONE. Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Documents relatifs aux attestations de fréquentations des garderies. Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Documents visant les diminutions et les exonérations du prix des repas et aux garderies Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Délibéré, en séance publique, à Schaerbeek, le 16 septembre 2026.

Le Secrétaire Communal, Le Bourgmestre ff,

David NEUPREZ Martin DE BRABANT



#015/16.09.2026/A/1005#

UITTREKSEL uit het Notulenboek van de GEMEENTERAAD van   SCHAARBEEK  

Vergadering van 16 september 2026

Voorwerp nr 5 van de agenda

AANWEZIG: H. Hasan KOYUNCU, Voorzitter van de Gemeenteraad; H. Martin DE BRABANT, Burgemeester dd; H. Vincent 
VANHALEWYN, Schepen; Mevr. Justine HARZE, Schepene; HH. Cédric MAHIEU, Frédéric NIMAL, Abobakre BOUHJAR, 
Schepenen; Mevr. Laure LITA, Gudrun WILLEMS, Schepene; Mevr. Deborah LORENZINO, Schepen; H. Thomas ERALY, 
Schepen; H. Quentin VAN DEN HOVE, Gemeenteraadslid; Mevr. Angelina CHAN, Döne SONMEZ, Gemeenteraadsleden; HH. 
Bernard CLERFAYT, Georges VERZIN, Gemeenteraadsleden; Mevr. Cécile JODOGNE, Gemeenteraadslid; HH. Ibrahim 
DONMEZ, Sadik KOKSAL, Gemeenteraadsleden; Mevr. Leila LAHSSAINI, Gemeenteraadslid; H. Yusuf YILDIZ, 
Gemeenteraadslid; Mevr. Naïma BELKHATIR, Emel KOSE, Marie GERVAIS, Gemeenteraadsleden; H. Anton SCHUURMANS, 
Gemeenteraadslid; Mevr. Audrey HENRY, Farida TAHAR, Gemeenteraadsleden; HH. Ufuk NARINC, Elias AMMI, 
Gemeenteraadsleden; Mevr. Barbara TRACHTE, Isabelle DURANT, Gemeenteraadsleden; H. Ahmed EL BARGERAGEI, 
Gemeenteraadslid; Mevr. Sarah BESTRIOUI, Chloé DEGUIDE, Yousra Douhri, Marie SPEECKAERT, Gemeenteraadsleden; HH. 
Benjamin DEVOS, Abdourahmane BALDE, Saït KÖSE, Olivier WILLOCX, Matthieu DEGREZ, Quentin VANBAELEN, Mathias 
GYSELEN, Salih Emin DEMIRHAN, Gemeenteraadsleden; H. David NEUPREZ, Gemeentesecretaris.

AFWEZIG: H. Emin OZKARA, Gemeenteraadslid; Mevr. Yousra OUCHEN, Ayse YIGIT, Gemeenteraadsleden.

AFWEZIG TIJDENS DE STEMMING: HH. Ibrahim DONMEZ, Sadik KOKSAL, Gemeenteraadsleden.

#Voorwerp : Volmachten ter medeondertekening van de Gemeentesecretaris (artikel 111 van de Nieuwe Gemeentewet) -
Wijziging- Ter informatie #

DE GEMEENTERAAD
Goedgekeurd met eenparigheid van stemmen. 2 leden hebben niet gestemd

Gelet op de Nieuwe Gemeentewet en in het bijzonder haar artikelen 109, 111 en 117;
Gelet op het raadsbesluit van 25 mars 2026;
Overwegende dat de grootte van de administratie en de geografische verspreiding van zijn vestigingen een vertraging doet oplopen 
betreffende de handtekening van officiële documenten;
Gelet op het Collegebesluit van 1 september 2026;
NEEMT TER INFORMATIE
de wijziging aan de lijst van volmachten verleent door de Gemeentesecretaris aan gemeenteambtenaren:

Ontwerp van de volmacht Volmacht van de handtekening
Vervanger in geval 
van afwezigheid

Gemeenteontvanger

Financiën

• Overmaken van aangifteformulieren aan de belastingplichtige
• Overmaken van een kopie van de vaststelling betreffende de belasting op vuil
• Overmaken van belastingsreglementen aan de belastingplichtige of advocaten
• Overmaken van stukken uit belastingendossiers aan de belastingplichtige of zijn advocaten
• Brieven betreffende de sociale begeleidingspremie

Yves EVENPOEL
Melih SERBEST
Thierry 
LESPAGNARD

• Afrekening van facturen
• Briefwisseling met de leveranciers

◦ Overeenstemming met onze boekhouding en de boekhouding van de leverancier
◦ Verzoek tot duplicaten
◦ Inlichten aangaande oproepingen

Dondu KOYUNCU
Yann LIETAER
Hugues VIRE

Briefwisseling van de dienst Erediensten/OCMW
• Overmaken van de rekeningen en de begroting van de kerkfabrieken naar andere gemeenten of

naar de toezichthoudende overheid
• Briefwisseling ter informatie van en ter overmaking aan het OCMW
• Akte nemen van de besluiten van het OCMW

Geoffroi BERLAGE Yann LIETAER

Briefwisseling van de dienst Controle/Vzw
• Herinnering aan de verenigingen van de toepassing van het reglement betreffende de 

gemeentelijke toelage
• Nasturen van de lijst met ontbrekende documenten en eventuele verzoeken voor bijkomende 

inlichtingen
• Briefwisseling ter informatie naar de verenigingen

Geoffroi BERLAGE Yann LIETAER

• Overmaken van brieven aan de toezichthoudende overheid
• Brieven gestuurd naar banken en regionale overheden voor het beschikbaar stellen van 

leningen en kredieten.
Geoffroi BERLAGE Yann LIETAER

Strategische en duurzame ontwikkeling 

Stedelijke ontwikkeling



Verzoeken om stedenbouwkundige vergunningen of milieuvergunningen in verband met 
stadsvernieuwingsprogramma's."

Clémence BOCQUET
Julie DENEF
Bernard ROYEN

Algemene Zaken

Juridische zaken

• Briefwisseling naar advocaten en gerechtsdeurwaarders (aanwijzing van advocaat, 
overeenstemming van de conclusies, verzoek om overleg, verzoek van facturen, verzoek om de
betekening van een vonnis, kredietanalyse).

• Briefwisseling aangaande ingebrekestellingen
• Indiening van een strafrechtelijke klacht

Pascal VINCENT
Anne-Sylvie 
MAROY
Julie DEVOS

Verzekeringen

• Verzoekbrieven voor de dekking van onroerend goed in het algemeen (bouw, meubels, auto)
• Brieven van de aanvraag tot inschrijving van voertuigen
• Standaard brieven "bericht van ontvangst" verzonden aan slachtoffers van een ongeval
• Verzoek van verklaring van zorg aan ziekenhuizen en verzonden ontvangstbewijzen voor 

vergoedingen
• Verklaringen van schade in het algemeen
• Verzekeringsovereenkomsten
• Kennisgevingen betreffende consolidatiebeslissingen met 0% blijvende arbeidsongeschiktheid 

(Analyse “A”)

Pascal VINCENT
Anne-Sylvie 
MAROY
Liliane UMULISA

Vastgoedbeheer

De notariële akten en andere inzake het vastgoedbeheer
De briefwisseling voor het dagelijks beheer van het privé- en openbaar vastgoedpatrimonium 
(buiten huisvesting)

• Huuropzeg van het goed (buiten huisvesting)
• Verhuring van gemeentelijk goed (buiten huisvesting)
• Afrekening van de lasten voor dit goed
• Indexatie
• Vrijwaring van de huurwaarborgen
• Briefwisseling van het dagelijks huur beheer (buiten huisvesting)
• Aanduiding van een notaris
• briefwisseling met de notaris in kader van een dossier
• Briefwisseling aan de ontvanger der registratiekosten
• Aankoopofferte
• Briefwisseling betreffende de verhuur van een zaal
• Briewisseling in het raam van een onteigening
• Briefwisseling betreffende het in huur nemen van een goed (geen woning)
• Briefwisseling betreffende de onroerende voorheffing
• Briefwisseling in kader van toewijzingen
• BTW attest (6%)
• Briefwisseling aangaande mede-eigendommen

Vervangingscontracten van huisbewaarders tijdens hun jaarlijkse verloven
Briefwisseling voor het dagelijks beheer van de verhuringen (onreinheid, kopie van een 
verzekering, …)

Pascal VINCENT
Anne-Sylvie MAROY
Régine SALENS
Margot LAURENT
Leen DEMONSEAU
Dominique VANCAYZEELE
Alexandre COUSSEMENT
Sabine MASSON

Anne-Sylvie 
MAROY
Régine SALENS
Margot LAURENT
Leen DEMONSEAU
Dominique 
VANCAYZEELE
Alexandre 
COUSSEMENT
Sabine MASSON

Human Resources

Alle diensten

Alle documenten waarvoor de delegatie van een enkele handtekening wordt verleend wanneer de 
kenmerken van de situatie een dubbele handtekening rechtvaardigen (bv. risico van betwisting of 
geschil).

Françoise LUC

Leticia 
VANOPDENBOSCH
Julie VAN 
STEENKISTE

Beheer van subsidies en andere schulden:
• certificatie van de conformiteit van de bewijsstukken
• schuldvorderingen
• briefwisseling met de subsidiërende instellingen

Françoise LUC

Roxine CORNET
Sylvie GEURTZEN
Leticia 
VANOPDENBOSCH
Julie VAN 
STEENKISTE

Talent management

Mededelingen van de resultaten van de examens, brieven in verband met de rekrutering- of 
examenprocedures

Françoise LUC

Marie PAGE
Leticia 
VANOPDENBOSCH
Julie VAN 
STEENKISTE

Dienst Loopbaan

Brieven en documenten ivm procedure van ontslag door de werknemer, van tuchtprocedure, 
maatregels van orde en over de gemotiveerde beslissingen om aanvragen te weigeren :

• Uitnodigingen voor het gehoor
• notificatie van de beslissingen
• uitwisseling met de advocaten, enz.

Françoise LUC

Valérie LAERMANS
Valérie KELLER
Leticia 
VANOPDENBOSCH
Julie VAN 
STEENKISTE

Arbeidsovereenkomsten, overeenkomsten over de modaliteiten van het einde van de contracten
Françoise LUC
Leticia VANOPDENBOSCH

Valérie LAERMANS
Valérie KELLER
Julie VAN 
STEENKISTE

Stageovereenkomsten, overeenkomsten voor de ter beschikkingstelling van personeel artikel 60 Françoise LUC Valérie LAERMANS



Leticia VANOPDENBOSCH
Julie VAN 
STEENKISTE

Uitnodigingen voor de beroepscommissie (evaluatieproces) Françoise LUC
Julie VAN 
STEENKISTE

Dienst prestaties 

Briefwisseling met de personeelsleden :
• Notificatie van de beslissingen van het college van het niet betalen wegens onwettige 

afwezigheden
• formele waarschuwingen wegens niet respect van de procedures, enz.

Françoise LUC
Leticia VANOPDENBOSCH

Valérie KELLER
Julie VAN 
STEENKISTE
Valérie LAERMANS

Dienst Lonen -Pensioenen 

Briefwisseling met de personeelsleden :
• Recuperatie van wedde in geval van niet herkend arbeidsongeval
• Van ten onrechte betaalde bedragen in geval van vergissingen of voor hoge bedragen
• Om het even welke toestand van anomalie in het administratief dossier in verband met loon of 

met pensioen .

Françoise LUC
Leticia VANOPDENBOSCH

Sylvie GEURTZEN
Julie VAN 
STEENKISTE

Officiële brieven tav RSZ, de Federale Dienst voor Pensioen, FOD Financiën, enz.
Françoise LUC
Leticia VANOPDENBOSCH

Sylvie GEURTZEN
Julie VAN 
STEENKISTE

IDPBW 

Officiële briefwisseling met COHEZIO/ handtekening van bestelbonnen in Preventie-Eenheden 
boven 80 PE

Françoise LUC
Johan 
MOMMAERTS
Deborah FRANK

Infrastructuur 

Openbare werken

Bestelbonnen
Bernard ROYEN
André STEINBACH

Luca VISCONTI
Maximilien 
FONTAINE
Koen DE SMET 
VAN DAMME

Kennisgeving van de Collegebesluiten betreffende plaatsing en de gunning van 
overheidsopdrachten onderworpen aan de regels van standstill

Bernard ROYEN
André STEINBACH

Abdessamad 
MELLAS 
(Bebouwen en 
DNGR)
Corinne DE WIT 
(Wegen)

Stedenbouw en Milieu

• Oproepen aan verzoekers van stedenbouwkundige vergunningen en hun architecten met de 
vraag hun gewijzigde plannen in te dienen in overeenstemming met de voorwaarden opgelegd 
door het College van Burgemeester en Schepenen en/of de afgevaardigde ambtenaar (art. 191 
van CoBAT)

• de proces verbalen van sluiting van het openbaar onderzoek van de stedenbouwkundige 
vergunning en leefmilieu

• aankondigingen van de weigering van de stedenbouwkundige vergunningen en leefmilieu
• bericht van ontvangst van stedenbouwkundige- en leefmilieu dossiers
• stedenbouwkundige inlichtingen
• stedenbouwkundige- en milieuvergunningen en hun bijgevoegde plannen en brieven
• PEB : ontvangstbewijs van (on)volledig dossier
• Brief over het vervallen van een aanvraag voor een bouwvergunning
• Brief ter afsluiting van een aanvraag voor een stedenbouwkundige of milieuvergunning
• Schorsingsbrief en opheffing van de schorsing van de milieuvergunningsprocedure
• Vrijstellingsbrief van een aanvraag voor een stedenbouwkundige of milieuvergunning
• Brief voor de verlenging van een milieuvergunning
• Herinneringsbrief aan de regering om te beslissen over beroepen (art. 188/3 CoBAT)
• Distributiebrieven betreffende de beslissingen inzake de toekenning van huisnummers en 

brievenbussen, evenals de daarbij horende kennisgevingsbrieven aan de eigenaars van de 
betrokken eigendommen

• Oproepingbrieven in het kader van de controleopdrachten

Guy VAN REEPINGEN
Bernard ROYEN

Eric DE LEEUW
Michel WEYNANTS

• Verzoeken om stedenbouwkundige vergunningen of milieuvergunningen (buiten 
stadsvernieuwingsprogramma's)

• Bericht van kennisgeving van een beslissing inzake een stedenbouwkundige vergunning
Bernard ROYEN

Luca VISCONTI 
(Gebouwen)
Maximilien 
FONTAINE (Groene 
ruimten)
Koen DE SMET 
VAN DAMME 
(Wegen)

Schaarbeek Netheid en Groene Ruimten

• Brieven naar de bewoners van gebouwen voor dewelke illegale stortplaatsen zijn gevonden
• Specifieke brieven voor de bewoners betreffende acties of reglementen mbt openbare netheid 

of groene ruimten

Maximilien FONTAINE
Bernard ROYEN

Geert PIERRE 
(Netheid)
Delphine MORTIER 
(Groene Ruimten)

Bevolking & Burgerlijke Stand



Militiecertificaten Régine NDANGI

Annick FAGNART
Dominique 
WILLEMS
Nathalie 
BUEKENHOUDT

Certificaten van het recht op toegang tot het nationale register van natuurlijke personen Nathalie HELLIN

Olivier TOUSSAINT
Alexandra SOUYAS
Myriam SANDT
Mostafa GHARBI
Nathalie 
BUEKENHOUDT

Vorderingen tot terugbetaling van doktershonoraria (Burgerlijke staat - Overlijdens) Sophie DE SCHEPPER

Johan DE GREVE
Sare SAHBAZ
Nathalie HELLIN
Nathalie 
BUEKENHOUDT

Brieven/attesten betreffende automatische inschrijving in of schrapping uit het nationale register 
(gewone post) met uitzondering van aangetekende zendingen

Myriam SANDT

Olivier TOUSSAINT
Alexandra SOUYAS
Nathalie HELLIN
Nathalie 
BUEKENHOUDT

Burgerleven (leven in de gemeente)

Nederlandse zaken – Nederlandstalige Vrij Tijd

Schuldvorderingen, ontvangstbewijzen en onkostennota’s An BUTS
Inge WAUTERS
Evert LAMMENS

Bevestigingsbrieven culturele uitstappen An BUTS Inge WAUTERS

Uitnodiging voor vergaderingen (Adviesraad bibliotheek en cultuur) An BUTS
Hylke GRYSEELS
Sofie VAN DEN 
BERGH

Bevestigingsbrieven gemeentelije subsidies aan lokale NL verenigingen An BUTS
Inge WAUTERS
Evert LAMMENS

Aanvragen subsidies Vlaamse overheid/VGC An BUTS
Inge WAUTERS
Hylke GRYSEELS

Inschrijven voor vormingen onder voorbehoud goedkeuring College An BUTS
Inge WAUTERS
Hylke GRYSEELS

Nederlandse zaken - Nederlandse bibliotheek

Schuldvorderingen, ontvangstbewijzen en onkostennota’s Sofie VAN DEN BERGH
Aaron WILLEMS
Steve DE WEIJER

Stage overeenkomsten Sofie VAN DEN BERGH
Aaron WILLEMS
Steve DE WEIJER

Inschrijven voor vormingen onder voorbehoud goedkeuring College Sofie VAN DEN BERGH
Aaron WILLEMS
Steve DE WEIJER

Franstalige bibliotheken

Jaarlijks activiteitenverslag van de franstalige bibliotheken Stéphane DESSICY
Anne-Louise 
UYTTENDAEL

Gemeentelijk onderwijs

• Documenten met betrekking tot de relaties met de Franstalige Gemeenschap (opheffing van de 
toelage, beheer van het personeel, ...)

• Diverse getuigschriften (van kinderdagverblijf, loopbaan, indiensttreding, dienst, inkomen, 
jaarlijkse vakantie,...)

• Opstellen van een document voor de officiële goedkeuring van de tijdelijke indiensttreding van
agenten

Richard BUYDTS
Philippe MARTIN

Khaddouj 
ADRIOUECHE

Stageovereenkomsten Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Brieven aan ouders Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Documenten betreffende schoolreizen Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Documenten voor ONE subsidies Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Documenten betreffende bewijzen van aanwezigheid in kinderdagverblijven Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Documenten betreffende kortingen en vrijstellingen op de prijs van maaltijden en kinderopvang Richard BUYDTS Philippe MARTIN

Beraadslaagd, in openbare vergadering, te Schaarbeek, op 16 september 2026.



De Gemeentesecretaris, De Burgemeester dd,

David NEUPREZ Martin DE BRABANT


