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I. Algemene voorwaarden 

Dit document behandelt de tarieven voor de toegang tot en opzoekingen in de stukken die worden bewaard in de 
Gemeentelijke Archieven van Schaarbeek, alsook voor de reproductie en het gebruik ervan door middel van fotokopie, 
foto of scan, overeenkomstig het reglement tot vaststelling van de retributies op de vrij gevraagde diensten en de 
afgifte van administratieve stukken (wijziging goedgekeurd op de vergadering van de Gemeenteraad van 16 december 
2020). 

Elke aanvraag voor reproductie moet schriftelijk voorgelegd worden aan de Gemeentelijke Archivaris van Schaarbeek. 
De aanvrager moet dan ook het daartoe bestemde formulier invullen. 

Reproductie is toegestaan voor elk document ouder dan dertig jaar en voor zover die reproductie niet in strijd is met 
de privacyregels. Indien dat wel het geval is, moet vooraf een aanvraag ingediend worden bij het college van 
burgemeester en schepenen van Schaarbeek. 

Geen enkele reproductie mag worden overgedragen aan derden of gebruikt worden voor andere doeleinden dan de 
doeleinden bepaald in deze overeenkomst. 

Elke publicatie van een reproductie moet de vermelding "Gemeentelijke Archieven van Schaarbeek" bevatten. 

De verantwoordelijkheid voor het gebruik ligt uitsluitend bij de gebruiker. Hij of zij is als enige verantwoordelijk voor 
het bekomen van de nodige toestemmingen van de auteur of rechthebbenden van het beeldmateriaal, de afgebeelde 
personen en goederen, en voor de begeleidende teksten en onderschriften. 

De aanvrager verbindt zich ertoe de Gemeentelijke Archieven van Schaarbeek gratis een exemplaar van zijn of haar 
werk of publicatie te bezorgen, in elke beschikbare taal. 

 

II. Voorwaarden voor kopieën 

Fotokopieën en digitale kopieën mogen enkel gemaakt worden door het personeel van de Gemeentelijke Archieven 
van Schaarbeek. 

Documenten moeten ingescand worden met resolutie 300 dpi. Een hogere resolutie kan met motivering aangevraagd 
worden.  

Foto's worden door de aanvragers zelf met hun eigen camera gemaakt en onder bepaalde voorwaarden: 

 het gebruik van de flits is verboden 

 de foto moet genomen worden zonder fysiek contact tussen de camera en het document 

 

Let op, voor sommige documenten gelden beperkingen voor de reproductie: 

 het personeel van de Gemeentelijke Archieven behoudt zich het recht voor om reproductie door 

middel van kopiëren en scannen te verbieden voor documenten die als te kwetsbaar worden 

beschouwd 

 om auteursrechtelijke redenen mogen de boeken niet in hun geheel worden gereproduceerd 
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III. Tarieven 

 

Toegang tot de leeszaal 
 
Gratis 
 
Kosten voor opzoekingen verricht door medewerkers van de Archiefdienst 
 
 

Eerste kwartier € 8,50 

Per uur € 16 

 
Voor opzoekingen geldt een plafond van 3 uur. 
 

Reproductiekosten 

Reproductiekosten zijn de kosten verbonden aan een aanvraag voor kopieën van archiefstukken. 

 

Fotokopieën (zwart-wit) - A4 € 0,15 

Fotokopieën (zwart-wit) - A3 € 0,25 

Scan van document op klein formaat (max. A3) € 0,40 

Scan van document op groot formaat € 5,00 

 
 

Kosten voor reproductierechten (los van auteursrechten) 

Kosten voor reproductierechten zijn de kosten voor het gebruik van archiefstukken die vrij zijn van andere rechten en 
eigendom zijn van de dienst van de Gemeentelijke Archieven van Schaarbeek. 

Onder auteursrecht verstaan wij de beschermingsperiode waarin de auteur van het beeldmateriaal of de 
rechthebbenden een recht van controle hebben over het gebruik van dat beeldmateriaal. In België is deze periode 
vastgesteld op 70 jaar. 

 

Privégebruik of gebruik voor wetenschappelijk onderzoek (scriptie, proefschrift, enz.) Gratis 

Publiek gebruik voor informatieve en niet-commerciële doeleinden Gratis 

Commercieel gebruik Vaste prijs van € 25 

 

Deze kosten kunnen betaald worden via overschrijving naar rekeningnummer: 

BE 43091000181501  

Vrije mededeling: uw naam + type kosten 
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IV. Bijzondere voorwaarden 

 

Studenten en onderzoekers: gratis opzoeking, reproductie en reproductierechten van beeldmateriaal. 

Pers: gratis opzoeking, reproductie en reproductierechten van beeldmateriaal. 

Opmaak van toeristische gidsen (waarin de collecties van de gemeente Schaarbeek worden belicht): gratis 
reproductie en reproductierechten van beeldmateriaal. 

Musea, wetenschappelijke en onderwijsinstellingen: gratis opzoeking, reproductie en reproductierechten van 
beeldmateriaal. 

Affiches, folders of online communicatie ter promotie van een tentoonstelling: gratis reproductierechten. 

Particulieren (strikt persoonlijk gebruik, zonder bekendmaking of publicatie): gratis reproductierechten. 

 

 

 

 

 

 


