
ADMINISTRATIEVE FORMALITEITEN

1
AANKOMST IN BELGIË 

inschrijving op de Heizel, Paleis 8 + nemen van vingerafdrukken 
.......................................................................................

ONTVANGT HET ATTEST VAN TIJDELIJKE BESCHERMING

1 
DAG

3

POLITIEONDERZOEK: 
de wijkagent controleert uw daadwerkelijke aanwezigheid op 

het adres van het gastgezin
.............................................................................................................

ALS HET POLITIEVERSLAG POSITIEF IS >
DE GEMEENTE MAAKT EEN NATIONAAL NUMMER AAN

15 
DAGEN

15 
DAGEN

5 DE POST STUURT U DE PIN- EN PUK-CODE VOOR UW A-KAART. 3 
WEKEN

4 - De gemeente neemt uw vingerafdruk  
- U betaalt voor de A-kaart en de   
 reiskaart (kinderen onder 12 jaar)

• € 21 voor een A-kaart / per persoon
• € 2 voor de reiskaart (<12 jaar)

- Meenemen:
• 1 pasfoto
• Document dat uw identiteit en   

nationaliteit bewijst
• Bijlage 15

Als het politieverslag positief is, nodigt de gemeente u uit om de A-kaart te 
bestellen en de reiskaart (kinderen onder 12 jaar) af te geven  

1 
DAG

6

AFHALEN VAN DE A-KAART:
Met uw PIN- en PUK-code gaat u naar de gemeente

om uw A-kaart op te halen.
1 

DAG

2

AANVRAAG TOT INSCHRIJVING BIJ DE GEMEENTE SCHAARBEEK
(8 tot 13 uur, elke dag ZONDER afspraak)  

- Meenemen:
• Documenten die uw identiteit en nationaliteit bewijzen
• 2 pasfoto’s (in kleur op een witte achtergrond)
• Attest van tijdelijke bescherming  
• Verklaring van logiesverstrekking ondertekend door de persoon die u huisvest

.............................................................................................................

ONTVANGT BIJLAGE 15 DIE U RECHT GEEFT OP EEN TIJDELIJK LEGAAL 
VERBLIJF IN BELGIË IN AFWACHTING VAN UW A-KAART (LEGAAL VERBLIJF). 

BIJLAGE 15 IS 45 DAGEN GELDIG.

1 
DAG

- Meenemen:
• PIN- en PUK-code
• Bijlage 15

- Waar?
• Aan de achterkant van het gemeentehuis :

Maandag tot vrijdag van 8 tot 13 uur
Donderdag van 8 tot 19 uur




